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Cet expose donc vise, modestement, a denombrer les
éléements documentaires utiles a la gestion

Hygiéne Sécu rité Environnement




Préambule

Sans surprise, il y a cohérence et
Interdépendance entre

qualité, securité et maintenance
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7?7 Les referentiels Calals
lls sont de deux ordres:

Réglementaires,

Normatifs:

normes francaises, communautaires, internationales,...
Réféerentiels d’organisations professionnelles,
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Allons aux fondamentaux !
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La loi n° 91.1414
du 31 décembre 1991

Porte transposition de la directive européenne
39/391/CE du 12 juin 1989.
Elle vise a promouvoir:

L 'amélioration de la

sécurité et de la santé

des travailleurs
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Les obligations fixées par le code du travail

Obligations générales
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Les obligations fixées par le code du travail

Respect des principes de la prévention

do@ts

doc

Combattre les risques a la source v

M

ents

doc

LM

Reconnaitre les risques qui ne peuvent pas €tre évités

ents

V

Adapter le travail a 'homme

documents

V

Tenir compte de I'état d’évolution des technigues

afi

\ T

13




Les obligations fixées par le code du travail

Respect des principes de la prévention
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Donner des instructions appropriées aux travailleuré% \/

Remplacer ce qui est dangereux par ce qui est moins dangereux v

Privilegier la protection collective par rapport a la prévention individuelle\/

Planifier la prévention

o 14

afi




Les obligations fixées par le code du travail
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Evaluer les risques pour la sécurité et la

santé des travailleurs, y compris lors du choix
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Des équipements de travail

De I'aménagement des postes de travail

De la définition des postes de travail
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Du choix des methodes de travail et de production
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Les obligations fixées par le code du travalil

Les obligations de I'employeur, sa responsabilité

Obligation de donner des

ddcuments | consignes de sécurité
aux salaries

N \/

PRENDRE EN CONSIDERATION LA

documents

CAPACITE DES INTERESSES

A RESPECTER CES CONSIGNES
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La politigue de securite
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La politigue de securite

La structure doit decliner et formaliser une

politigue de prevention des risques

contribuant a un plan daction
ecrit et mis a Jour regulierement.
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La politigue de securite

Cette politigue datee et signee par le chef
d’etablissement doit étre connue, affichee et diffusee

au sein de la structure.

Elle sera rappelée, expliquée et@
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Le systeme sécurité

Est I'’ensemble de la structure
organisationnelle, des responsabilités, des
procédures, des procedés et des ressources
pour mettre en ceuvre la gestion de la
Ssécurite.
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| 'assurance de la securité

C'est I'ensemble des actions préetablies et
systématigues nécessaires pour donner la
confiance appropriée en ce qu'un produit,

procédé ou service satisfera aux exigences

relatives a la securite .
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le management de la sécurité
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en clair |

Qu'est-ce que Ie management de la securité ?

afi@



O
N

O
(D)
o n =)
\Q v =1
2 2 3
g 5 3
’ = Q3
i = D
1 %) =
) = S o
© 2 = r
= o -
= n 8 3
= O ) o
2 =5 @) D)
z = )
@) L
S " = %)
T O = D
S © 4= =
c - = @
a = O
._._u @)
mw [ = bt
o Q S o~
1 m - (0p)
Q O O D
_ A o ©
=’ C
8 > £
= — m
o b O
QO L
@




C’est un respect de la réeglementation

effectué avec le souci de la production.

afi@
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C’'est une communication accrue dans
I'entreprise, la sécurité devenant le vecteur

vertical et horizontal de la communication.
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C'est l'assurance et la tracabilité de l'ordre
donneé et de l'ordre recu et accepté puisque

compris a travers la communication.

afi@ 2



ee a

V4

C'est la formation sécuritaire donn

chacun.
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C’est savoir gu’en securité comme en gqualite:

85 % des problemes ont leur origine dans le systeme
organisationnel, pour seulement 15 % dans I'erreur humaine,
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Politiqgue et management de la sécurite

Impliguent un effort documentaire

Important

afi@
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La documentation

L’entreprise definit et applique des
procédures pour maitriser tous les
documents et les données relatifs aux
aspects HSE

Pour assurer:
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La documentation

Qu'ils peuvent étre localises,

Qu'ils sont regulierement revus et révises si nécessaire,

Que les personnes autorisées les approuvent quant a leur adéquation,
Qu'ils soient disponibles aux bons endroits,

Que s'ils sont perimeés leur élimination soit sdre,

Que les pieces d’archives conservées a des fins Iégales ou de préservation
des connaissances soient protégés physiqguement et identifiés
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La documentation

Qu'est-ce que la documentation ?

La documentation se divise en deux parties :

La documentation réglementaire qui regroupe
toutes les obligations de I'entreprise.

La documentation d’instruction technique.

afi@
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L es sources de documentation
Ou trouver les textes?

Le site du journal officiel, LEGIFRANCE, pour les
differents codes (et leurs textes dorigine,
lois/decrets/arrétes)

Le site de I'Association Francaise de NORmalisation

pour les normes francaises, europeennes et
Internationales

afi@ 6



L es sources de documentation
Ou trouver les textes?

Et n'oublions pas l'organisme auquel fait frequemment reference
notre

Caisse Régionale d’Assurance Maladie:

L’ Institut National de Recherche sur la Sécurité

Qur diffuse de nombreuses etudes et ouvrages de
vulgarisation fort bien faits.
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La documentation reglementaire
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A propos de la valeur des textes reglementaires

Textes ayant un caractere d'application obligatoire

Dans l'union européenne

Le traité Il est signé par les états
La directive C'est un texte d'application du traité
En France
La loi Elle a été votée par le pouvoir législatif
le décret C'est un texte d'application de la loi, transmis par le pouvoir
exécutif
l'arrété Il vient préciser le sens du décret sur un point déterminé
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La documentation reglementaire

C'est aussil...

Le reglement interieur (géré a priori
par la direction des ressources

IA AAAAAAAAA
A
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La documentation reglementaire




La documentation reglementaire
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La documentation d’instruction
technique
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La documentation normative

A propos de la valeur des textes

Textes nayant pas, a priori,un caractere dapplication obligatoire

Les normes Ce sont des outils techniques

La norme en France, prend un caractere obligatoire dans trois cas
seulement:

Lorsqu’elle est rendue obligatoire par un décret,
Pour repondre a des marchés publiques, marches d’etat,

Lorsqu’elle est rendue obligatoire par un cahier des charge, elle devient
alors obligatoire contractuellement

La norme dans l'union europeenne na pas de caractere obligatoire
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La documentation d’'instruction technique, c'est
aussi ...

La bibliotheque technique de I'établissement:

Le catalogue des procedes et des produits de
I’établissement,

Les fiches de données de sécurité et toxicologiques:
Matériaux,
Matieres premieres,
Produits de fabrication,
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La documentation d’'instruction technique, c'est
aussi ...

La bibliotheque technique de I'établissement:

Les notices d’instruction des équipements de travail,et
les plans techniques

Les dossiers ventilation, bruit,...

Les dossiers d'installation classée au titre de la
protection de I'environnement,
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La documentation ... et les
mesures organisationnelles
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La documentation, c’est aussi ...la description
des mesures d'organisation




La documentation, c’est aussi ...la description
des mesures d'organisation

Les informations, plans, consignes et procédures
générales et particulieres:
Gestion des équipements de protection individuelle,
Conduite a tenir en cas de crise,

Fiches de poste,
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La documentation c'est au35| I description

des mesures d'or
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Les permis et autorisations divers:

Permis de travail,
Permis de feu,

Permis de fouille,




La documentation c'est au53|
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Les permis et autorisations divers:

Habilitations électriques,

Habilitation risque chimique,

Autorisations de conduite d’engins,
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La conformité technique
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La conformite technigue

Qu’est-ce que la conformité technique ?

C'est I'état des équipements de travail et des installation vu
sous deux aspects:

Etat de conformité (et maintient de l'état de

conformite) a des exigences legislatives, technigues ou
aaministratives,

Maintient dans un Etat de conservation permettant
de ne pas generer des accidents.
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La conformite technigue

Maintient en état de conformité
Et

Maintient en état de conservation

sont des constantes en terme d’obligations légales
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La conformité technique
exemples

@D
(@]

Etat de conformité:

L ‘equipement possede un dispositif de sectionnement électrique:
I/l est conforme

Etat de conservation:

Le dispositif de sectionnement de l'equipement est deteriore (
poignée de manceuvre cassée): l'équipement est conforme
mals dangereux car en mauvais état.
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La conformité technique
état de conformite

-----

precautions:

1 - collecter des declarations et certificats de
conformite, des declarations d’incorporation des
equipements constituant une Installation:

C’est necessalre mais msuffisant !

afi@ 6



La conformité technique
les évaluations de la conformité

2 - collecter les constats d’evaluation de la conformité, etablis
avant la mise en service des equipements:

S~

C'est mieux (mais souvent non obligatoire)

Selon la complexite et le niveau de danger il est necessaire pour la
Structure de sappuyer sur les dires d'un expert pour valider
cette conformite
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La conformité technique
les évaluations de la conformité

La recette effectuee apres travaux ou réception d’'équipements doit intégrer
notamment :

Des notions de remise de documents techniques ou de mise a
jour de documents existants,

Des notions d’établissement de rapport de verification initiale
vierge d’observation,

Des notions de remise d’attestation ou de certificat de
conformité.

afi@
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La conformité technique

Etat de conservation

L "employeur a l'obligation géenerale
dassurer le maintien en bon etat de
conservation de tous equipements
de travall, afin de garantir la securite
des salaries.

afi@
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La conformité technique

Etat de conservation

Des verifications periodigues de certains
equipements sont imposees par le code adu

2= 1V=Y7
LI dvadis
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La conformité technique

Etat de conservation

Verifications périodiques
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La conformité technique
état de conservation

Registre de sécurité

L ‘employeur peut rassembler en un
registre unigue les documents de
verification et de controle que la lor Iui
Impose en matiere d‘hygiene et de
securite.
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La conformité technique

Registre de sécurité

Ce document doit étre communique aux membres des
CHSCT, aux delegues du personnel, au medecin du

travall et s'1l y a lieu aux representants de |"OPPBTP.

Les Inspecteurs adu travaill et les agents des services
prevention des CRAM doivent pouvoir acceder a ce

registre.

afi@
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Le document unique...

Point d’'orgue du systeme!
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Le document unique




Le document unique: abregé

Transcription dans un document unique de I'évaluation des risque
telle que prévue par la loi n°© 91.1414,

Inventaire des risques identifiés dans chaque unité de travail de
I'établissement,

Mise a jour au moins annuelle ainsi que lors d’aménagement ou de
réamenagement pouvant modifier les conditions HSCT,

Utilisation pour la réalisation des documents présentés annuellement
devant le CHSCT (ou des instances qui en tiennent lieu), des
délégués du personnel, au médecin du travail,

A disposition de l'inspecteur du travail et des agents de la CRAM,

afi@
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Le document unique

Le document unique depasse le simple
aspect formel:

Il constitue l'outil analytique
Indispensable

au responsable d’'établissement pour
déterminer annuellement I'évolution de
sa politique de securité.
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